Zarzad Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Metalowiec” w Przemyslu oglasza nabér na
stanowisko:
Zastepca Gléwnego Ksiegowego

Wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Przemysl
1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

o posiadanie obywatelstwa polskiego,

* posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

o niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe,

» nieposzlakowana opinia,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

o wyksztalcenie wyzsze lub srednie ekonomiczne i posiadanie co najmniej 5-letniego
stazu pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalnosci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

o znajomo$¢ przepisOw prawnych z zakresu: ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug, ustawy z dnia
15 grudnia 2000r o spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy z dnia 16 wrzesiefi 1982 r.
Prawo spoldzielcze, oraz inne przepisy prawne dotyczace funkcjonowania spotdzielni
mieszkaniowej,

e znajomos¢ prawnych i ekonomicznych aspektéow funkcjonowania spétdzielni
mieszkaniowe;,

 znajomos¢ zasad rachunkowosci, prawa podatkowego, prawa pracy oraz aktualnych
regulacji ZUS,

¢ znajomos¢ procesow finansowo-ksiggowych i sprawozdawczych VAT, CIT, PIT, itp.,

* umiejetnos¢ zarzadzania, kierowania zespolem, podejmowania decyzji, wspélpracy
w zespole,

o otwartos¢, obiektywnos¢, terminowos¢, dokladnos¢, komunikatywnosé, dyskrecja,
wykazywanie inicjatywy,

e umiej¢tnosé sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien
planow w oparciu o materialy zrédtowe i przewidywanie zalozen.

2. Zakres obowigzkéw na stanowisku Zastepcy Glownego Ksiggowego:

 prowadzenie ksiggowosci w spétdzielni, zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy
o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego,

e nadzor nad dekretowaniem iterminows ewidencja dokumentéw ksiggowych,
rozliczanie gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

o sporzadzanie raportéw napotrzeby Zarzadu iRady Nadzorczej, sprawozdan
finansowych wg ustawy o rachunkowosci, raportéw i bilansow,

e opracowywanie planow przychodéw i kosztow na poszczegdlne lata,

e biezgce analizowanie wykonania planu,



4.

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

dokonywanie wstegpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

nadzor nad prowadzeniem spraw placowych pracownikow spotdzielni,

prowadzenie calosci dokumentacji wraz z rozliczeniem z Urzedem Skarbowym z tytutu
podatku dochodowego od 0s6b prawnych, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
nadzor nad sporzgdzaniem deklaracji na podatki lokalne (od nieruchomosci) i kontrola
terminowego regulowania zobowigzan z tytutu podatkow lokalnych,

nadzor nad wystawianiem faktur VAT,

nadzor nad wlasciwym obiegiem, utrzymaniem, przechowywaniem oraz archiwizacja
dokumentow ksiggowych,

przestrzeganie 1 monitorowanie terminow platnosci zobowiazan spoldzielni,
wspolpraca z bankami w zakresie kredytowania i rozliczania proceséw inwestycyjnych,
prowadzenie projektow wewnetrznych majacych nacelu usprawnienie procesow
i procedur wewnatrz dziatu ksiggowosci,

opracowanie niezbednych regulaminéw dotyczacych funkcjonowania spéldzielni
zgodnie z obowiazujacym prawodawstwem,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Spoéldzielni oraz organy
nadzorujace.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

list motywacyjny,

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

kserokopie = dokumentéw  potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem),

kserokopi¢ $wiadectw pracy dokumentujacych posiadanie wymaganego okresu
zatrudnienia w ksiegowosci,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci
za przestgpstwo umyslne oraz o niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko mieniu
1 obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
i za przestepstwo skarbowe,

przy podpisaniu umowy o pracg wymagane zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
zart. 6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych (Dz. U. UE L 119 z dnia 04.05.2016 r.). oraz z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 .
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w celu przeprowadzenia
naboru na stanowisko Zastgpcy Gtownego Ksiegowego.

Forma aplikacji:

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie Spoldzielni w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko ZASTEPCA GLOWNEGO KSIEGOWEGO lub
przesta¢ poczta do dnia 15.07.2025 r.
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